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ALLASHIRDETES

Csikszereda Varoshaza versenyvizsgat hirdet 2026. oktober 6-an 12 6rara a kovetkez6 2 koztisztviseléi allas
betoltésére (meghatarozatlan idére) az Engedélyeztetési, atvételi és épitkezésfelligyeleti osztalyon beliil:

1. Tanacsadé — asszisztens szakmai fokozat — az Ervényességi idéket nyomon koveté részlegen
2. Tanacsadd — kezd6 szakmai fokozat — az Irodai lgyviteli részlegen

Részvételi feltételek:
1. Tanacsadé — asszisztens szakmai fokozat — az Ervényességi id6ket nyomon koveté részlegen:

« fels6fokli végzettség zardvizsgaval: urbanisztikai vagy épitészeti szakteriileten, mérnoki
tudomanyok,  kozigazgatdsi  tudomanyok, @ kommunikaciétudomanyok, kozgazdasagtan,
jogtudomanyok;

« szakmai tapasztalat: 1 év;

« munkaidé: 8 éra/nap — 40 éra/hét.

KONYVESZET, TEMATIKA / Bibliografie, Tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata;
cu tematica: Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernuluinr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Partea |, titlul I si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI -a din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI -a din

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare;

5. Legeanr. 169/2026 privind Codul amenajarii teritoriului, urbanismului si constructiilor,

cu tematica Partea V, de la art. 245 pana la art. 275 inclusiv.
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MUNKAKORI LEIRAS:

a. Urmareste termenele de valabilitate a certificatelor de urbanism emise prin monitorizarea bazei de
date din programul Avansis Urbanism si Registrul certificatelor de urbanism;

b. Trimite instiintari persoanelor fizice / juridice privind apropierea scadentei termenelor de valabilitate
a certificatelor de urbanism si necesitatea prelungirii acestora cu 15 zile Tnaintea expirarii termenului
de valabilitate;

C. Urmareste termenele de valabilitate a autorizatiilor de construire/demolare emise prin
monitorizarea bazei de date din programul Avansis Urbanism si Registrul autorizatiilor de construire
d. Introducerea cererilor de inceperea/terminarea lucrarilor in programul Avandoc / Avansis Urbanism;

e. Trimite instiintari persoanelor fizice / juridice privind apropierea scadentei termenelor de valabilitate
a autorizatiilor de construire/demolare si necesitatea prelungirii acestora cu 45 zile lucratoare
inaintea expirarii termenului de valabilitate;

f. Trimite Tnstiintari persoanelor fizice / juridice privind expirarea termenului de valabilitate a
autorizatiei de construire/demolare emise si obligatia efectuarii receptiei la terminarea lucrarilor;

g. Trimite Tnstiintari persoanelor fizice / juridice privind expirarea termenului de valabilitate a
autorizatiei de construire emise si obligatia efectuarii receptiei la terminarea lucrarilor / receptiei
partiale cu declararea pentru stabilirea impozitului pe cladiri;

h. Colaboreaza cu Serviciul taxe si impozite si urmareste declararea spre impunere a constructiilor
receptionate;

i. Transmite structurilor de specialitate din domeniul impozitelor si taxelor lista autorizatiilor de
construire, termenele de valabilitate si datele tehnice necesare stabilirii impozitului.

2. Tanacsadod — kezd6 szakmai fokozat — az Irodai ligyviteli részlegen
Részvételi feltételek:

« fels6fokli végzettség zardvizsgaval: urbanisztikai vagy épitészeti szakterileten, mérnoki
tudomanyok,  kozigazgatdsi  tudomanyok, @ kommunikaciétudomanyok, kozgazdasdagtan,
jogtudomanyok;

« szakmai tapasztalat: 0 év;

« munkaidé: 8 éra/nap — 40 éra/hét.

KONYVESZET, TEMATIKA / Bibliografie, Tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata;
cu tematica: Constitutia Romaniei, republicata;
2. Ordonanta Guvernuluinr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI -a din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI -a din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Legeanr. 169/2026 privind Codul amenajarii teritoriului, urbanismului si constructiilor,

cu tematica Partea V, de la art. 245 pana la art. 275 inclusiv.

MUNKAKORI LEIRAS:

Copierea documentatiilor la cererea persoanelor fizice / juridice pentru conformarea cu originalul;
Urmarirea documentelor conform calendar de emitere;

Urmarire corespondenta/circulatie documente arhitect sef;

Programarea audiente arhitect sef;

Stampilarea documentelor anexe cererilor si actelor emise ale Directiei Arhitect sef;

Organizarea si pregatirea sedintelor de lucru.

A vizsgadokumentacié a kovetkezo iratokat kell tartalmazza:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

j)

a Siirg6sségi Kormanyrendelet 57/2019. sz. mellékletének 10. cikkelye 137. cikkely b) pontjdban
eldirt, a késébbiekben a Siirgésségi Kormanyrendelet 121/2023. sz. mellékletének VII. cikkelyére valo
hivatkozadssal mddositott és kiegészitett kérelem formanyomtatvanya;

a személyazonossagi igazolvany masolata;

hazassagi anyakonyvi kivonat vagy mads, a névvaltoztatast igazolé dokumentum masolata
(esetenként);

a munkakony masolata, a munkaltatoé altal a munkaviszonyban toltott idészakrol kiallitott igazolas, a
régiség és a munkakor betoltéséhez sziikséges tanulmanyok igazolasa;

a tanulmanyok szintjét igazolé dokumentumok madsolatai és a szakképzettséget igazolé egyéb
dokumentumok masolatai, valamint a hatdésag vagy intézmény altal a munkakor betoltésére eldirt
kiilonleges feltételek teljesiilését igazolé dokumentumok masolatai;

a vizsgazd egészségi allapotat igazold orvosi igazolas, amelyet a vizsgdzo hdaziorvosa vagy az
illetékes egészségiigyi intézmény allitott ki, az okirat ellenjegyzése legtobb 6 hdnapos régiségl lehet,
valamint a jogszabaly szerint akkreditalt szakosodott egységek altal szervezett, a jogszabalyi
rendelkezések szerint érvényes pszicholégiai szakvélemény alapjan kiallitott pszicholdgiai
szakvéleményrdl,

blnligyi nyilvantartasi bizonyitvany;

a jelentkezési lap megfelel6 rovatanak kitoltésével tett irasbeli nyilatkozat vagy igazolas arrél, hogy
On nem a Biztonsagi Szolgalat alkalmazottja vagy munkatarsa, a kiilon jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek megfeleléen;

a jelentkezési lap megfeleld rovatanak kitoltésével tett irasbeli nyilatkozat arrél, hogy az elmault 3
évben nem bocsatottak el, illetve nem sziintették meg fegyelmi okokbol a munkaszerzddését.
onéletrajz, egységes europai formatumban.

A masolatban kért dokumentumokat eredetiben is fel kell felmutatni a konformitasuk ellenérzése érdekében.

A blinligyi nyilvantartdsi bizonyitvany helyettesitheté a pdlydzati formanyomtatvany erre vonatkozé
rovatanak a kitoltésével. Ebben az esetben a jelentkezdknek, akik a versenyvizsgara valé jelentkezéskor nem
kérték kifejezetten, hogy az informaciokat kozvetlenil az illetékes hatésagtol vagy intézménytél legyen
kidllitva ezen bizonyitvany, a versenyvizsga dosszié tartalmat ellendrzé szakaszaig, de legkés6bb a szdébeli
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vizsga idépontjaig ki kell egésziteni a versenyvizsga-dokumentaciét ezen okmannyal, ellenkez6 esetben az
allashelyre torténo kinevezésrél szolé kozigazgatasi okmanyt nem all médunkban kidllitani.

Abban az esetben, ha a versenyvizsgara valé jelentkezéskor a pdalyazé kifejezetten kéri, hogy kozvetleniil az
illetékes hat6sagtél vagy intézménytél szerezzen be informdcidkat, a blnligyi nyilvantartas kivonatat a
jogszabalyoknak és az intézményi szinten jovahagyott eljarasnak megfeleléen kell kérni.

A Siirg6sségi Kormanyrendelet 121/2023. sz. rendelet VII. cikkelyének (17) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen, a vizsgadossziét tartalmazd aktdkat a palyazé személyesen nydjthatja be, vagy kiildheti
futarszolgalattal, illetve elektronikus uton az intézmény altal a versenyvizsga-kiirasban megadott e-mail
cimre.

Ha a pdlyazé iratcsomoja a kozintézmény altal a versenykiirdsban megjelolt e-mail cimre, a benyujtasi
hataridé utolsé napjan, a kozintézmény munkaidejének lejarta utan érkezik be, a palyazati iratok
iktatészamot kapnak a kovetkez6 munkanapon, és a pdalyazati aktat hataridén beliil benyujtottnak kell
tekinteni.

A pdlyazati dokumentumokat masolatban is be lehet nyujtani, de a palyazé koteles ezen dokumentumok
eredeti példanyat a versenybizottsag titkaranak bemutatni, legkésébb a szdébeli vizsga id6pontjaig, ellenkez6
esetben, nem lesz kiallitva a kinevezési okirat a palydzaton valo sikeres részvétel esetén.

Az iratcsomd benyujtasanak hatarideje: 2026. augusztus. 31. — 2026. szeptember 21. kozott Csikszereda
Varoshaza Ugyfélkozpontaban (Mihail Sadoveanu utca 4. szam, IV. emelet, human eréforras irodajaban,
naponta, hétf6tél csitortokig 8.00 és 16.00, mig pénteken 8.00 és 13.30 kozott.

Bévebb felvilagositas: Csikszereda Varoshaza Ugyfélkozpontja (Mihail Sadoveanu utca 4. szam, IV.
emelet), human eréforrds irodajaban, vagy a 0266 315 120 / 234-es telefonszamon vagy a
szekelyerzsebet@szereda.ro e-mail cimen igényelheté.
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